MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
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INSTRUCAO NORMATIVA N°001/2016/ DIRECAO GERAL/ IFMG/ CAMPUS
SABARA, DE 04 DE MARCO DE 2016.

Estabelece normas para a utilizacdo dos
laboratérios de informatica do Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de
Minas Gerais — Campus Sabara.

A DIRETORA GERAL PRO-TEMPORE DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS - CAMPUS
SABARA, nomeada pela Portaria IFMG n° 1.341, de 22/09/2015, publicada no DOU de
23/09/2015, Segdo 2, pag. 19, tendo em vista o termo de posse do dia 24/09/2015, e no
uso de suas atribui¢oes que lhe sdo conferidas pela Portaria IFMG n° 1.359 de 25/09/2015,
publicada no DOU de 29/09/2015, Segéo I, pag. 14, retificada pela Portaria n°® 1.395 de
01/10/2015, publicada no DOU de 05/10/2015, Secéo 1, pag. 637,

RESOLVE:

Capitulo I - Objetivo

Art. 1° Normatizar o uso e funcionamento dos laboratérios de Informatica do
Instituto Federal de Minas Gerais Campus Sabara, visando garantir a integridade dos
sistemas, equipamentos e manter um ambiente adequado e propicio para o
desenvolvimento das atividades académicas.

Capitulo II - Do Funcionamento

Art. 2° Os Laboratorios de Informética funcionardo de Segunda a Sexta-Feira e
nos Sabados Letivos podendo ser utilizados por:

[ — Alunos regularmente matriculados;
II — Professores, Técnicos Administrativos e Terceirizados;

III - Comunidade Externa para capacitagdo oferecida pelo campus.

Art. 3° Sera disponibilizado os horérios em que os laboratérios estardo disponiveis

para utiliza¢do dos alunos.

Art. 4° Pessoas ndo autorizadas néo poderdo permanecer no laboratdrio.



Capitulo III - Dos Direitos e Deveres dos Usudrios

Art. 5° Os Docentes que estiverem ministrando aulas nos laboratdrios serdo
responsaveis por estes neste periodo, devendo informar ao setor de TI qualquer
anormalidade. Terdio autoridade para tomar providéncias cabiveis em relagdo aos
discentes que ndo cumprirem as normas de uso dos laboratorios.

Art. 6° Sdo Deveres do usudrio:
I — Respeitar o regulamento do uso do laboratorio;

II — Zelar pelo bom uso e conservagdo dos equipamentos € moveis disponiveis nos

laboratorios;

111 — Ni#o sujar as mesas dos computadores, bem como, ndo jogar lixo no chdo;
IV — Deixar mesas e cadeiras devidamente organizadas;

V — Respeitar os horarios previamente programados;

VI — Manter o siléncio € 0 bom ambiente de estudo;

VII — Comunicar aos responsdveis pelos laboratérios caso alguma eventualidade

aconteca.

Paragrafo Unico — O usudrio é o Unico responsavel pelo armazenamento de suas
informacdes nos computadores dos laboratérios, ficando a Institui¢do isenta de qualquer
responsabilidade sobre algum arquivo armazenado em seus equipamentos.

Art. 7° Sdo Direitos dos Usuarios:

I — Ter acesso aos recursos computacionais existentes nos laboratorios para a execugdo

das atividades;

II — Ter acesso & internet para a realizagdio de atividades académicas € pesquisas,
expressamente demandadas e orientadas por um professor;

I1I — Enviar e receber mensagens eletronicas desde que possuam conteudos relacionados
as atividades académicas.

Capitulo IV - Das Recomendacgdes
I — Fechar sempre os navegadores de internet e efetuar log-out dos sistemas utilizados;
II — Garantir a seguranga dos seus arquivos, fazendo copias de Seguranca (Backup),

I1I — Possuir midia de armazenamento de arquivos, uma vez que quando os computadores
reinicializam todos os dados dos usuarios sdo apagados;

IV — Desligar o computador apds o uso;

V — Nio fazer transferéncia de arquivos extensos via rede.




Capitulo V - Das Proibicoes

Art. 8° Todos os Computadores do Laboratérios seguem uma configuraco
padrdo, portanto ndo € permitida a troca de Papel de Parede ou de outras configuragdes

do computador,

Art. 9° Fica Proibido nas dependéncias dos laboratérios:
I — Praticar atividades que afetem ou coloquem em risco as instalagdes e equipamentos;
II — Acesso aos laboratdrios de pessoas ndo autorizadas;

IIT - Realizar lanches ou consumir produtos alimenticios;

IV — Fumar;

V — Desmontar ou remover quaisquer equipamentos;

VI — Usar recurso computacionais ou internet para atividades impréprias ao meio
académico;

VII - Instalar ou remover sofiware sem autorizagio do setor de tecnologia da informagio;

VIII - Disseminar virus, spywares, trojans ou outros softwares maliciosos;

IX — Praticar ou facilitar pratica de pirataria;

X — Praticar ag0es de intrusdo, quebra de privacidade ou quaisquer agdes que venham a
comprometer a seguranga da rede e dos equipamentos;

X1 ~ Publicar ou enviar produto de trabalho de outros autores, violando direitos autorais;

XII — Utilizar Jogos;
XIII - Trocar periféricos (mouse, teclado, monitor, etc.) ou equipamento de lugar;

XIV — Escutar conteudo de audio sem fones de ouvido (exceto com autorizagio do
docente ou do setor de tecnologia da informagéo);

XV - Utilizar a infraestrutura do laboratério para executar quaisquer tipos ou formas de
fraudes;

XVI — Desligar da fonte de energia qualquer equipamento institucional para ligar

equipamento pessoal.

Capitulo VI - Das Penalidades

Art. 10 O nfo cumprimento das normas estabelecidas neste regulamento
acarretara no registro de ocorréncia e penalidades previstas no regimento disciplinar

vigente.

Paragrafo unico: Como penalidade especifica além do expresso no caput, o usudrio poderé
ser proibido de utilizar os Laboratérios ¢ a Internet em virtude do nfio atendimento a esta

Instrugdo Normativa.



Capitulo VII - Das Atribuig¢des do Setor de Tecnologia da Informacao
Art. 11 Compete ao Setor de Tecnologia da Informag@o:
I — Garantir o bom funcionamento dos laboratorios;

II — Realizar instalagio de softwares necessarios para execugdo das atividades

académicas;

IIT — Realizar a manutengado de Hardware.

Art. 12 Os laboratorios serdo preparados semestralmente nos periodos de férias
escolares, sendo responsabilidade dos docentes informar ao setor de TI os softwares que

deverdo ser instalados.

Capitulo VIII - Da Politica de Utilizacdo de Software

Secdo I - Da Instalacdo de Software

Art. 13 Somente poderdo ser instalados, nos laboratérios, softwares que possuam
contratos ou convénios de licenciamento de uso e soffwares livres de licenga e utilizagdo.

Art. 14 Apenas o Setor de Tecnologia da Informagéo poderd realizar a instalagdo
de software, sendo essa atividade vedada a qualquer outro usuario.

Segdo Il - Da Aquisigdo de Software

Art. 15 A solicitagdo para aquisigdo ou aumento do nimero de licengas de
software deve ser encaminhada formalmente ao setor de Tecnologia da Informacio,
acompanhada de devida justificativa.

Capitulo IX - Das Disposic¢des Finais e Transitorias
Art. 16 Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela Diregéo.

Art. 17 Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor a partir de sua publicagdo.




